
肇庆学院教师调课、停课申请表
                                                               教务处印制（2014年制）
	单位
	
	班级
	

	姓名
	
	课程
	

	理由
	

	时间
	将第  周星期    第    节（地点：          ）（调/停）课
□计划第     周星期     第    节补课。

□补课时间另定。

	审核意见

教学系（教研室）
	                         系（教研室）主任签字：

                                         年   月   日

	审批意见

教学单位


	领导签字：         盖章：

                  年   月   日

	审批意见

教务处


	领导签字：         盖章：

                                         年   月   日

	审批意见

主管校长

主

管校长

审

管

校

批

长
	                         领导签字：

                                         年   月   日

	注：
1．调、停课手续须由任课教师事先办理。一周之内调课，由开课所在单位主管领导审批，报教务处备案。一周之内停课，由教务处审批。一周以上停课由主管校长审批。

2．手续办好后，任课教师将本表交教学秘书，教学秘书必须通知相关教师和学生；公共课由需调停课单位的教学秘书报教务处并通知相关单位，相关单位教学秘书负责通知学生。

3．本表一式4份，任课教师、教学单位、评估中心、教务处各执1份。



